Z7-D.022. L 20
Zarzadzenie nr ¥ 12020
Dyrektora Zespolu Zlobkéw m.st. Warszawy
z dnia /%> maja 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedury organizacji opieki w zlobkach m.st. Warszawy od
dnia 18 maja 2020 r.

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w
wieku do lat 3 (Dz. U. z 2020 r. poz. 326, z p6zn. zm.) oraz § 6 ust. 1 i § 8 statutu Zespotu
Zlobkéw m.st. Warszawy stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr X11/197/2011 Rady m.st.
Warszawy z dnia 17 marca 2011 r. w sprawie likwidacji Zespotu Zlobkéw m. st. Warszawy i
polaczenia zlobkéw m.st. Warszawy w zespdt (Dz. Urz. Woj. Maz. Nr 45, poz. 1491 z pdzn.
zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Majac na uwadze wytyczne dla instytucji opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 Ministerstwa
Zdrowia, Panstwowej Inspekcji Sanitarnej i Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej oraz wytyczne przeciwepidemiczne Gléwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 4
maja 2020 dla przedszkoli, oddzialéw przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, wydane na
podstawie art. 8a ust 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowe] Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374 1 567) w Zespole Zlobkow
m.st. Warszawy wprowadza si¢ Procedure Organizacji opieki w zlobkach m.st. Warszawy od
dnia 18 maja 2020 r. stanowigcg zatacznik do zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcom Dyrektora, Glownemu Ksiegowemu,
kierownikom wewne¢trznych komorek organizacyjnych i pracownikom Zespohu.

§3
Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci pracownikéw Zespotu Zlobkéw m. st. Warszawy za
posrednictwem kierownikéw wewnetrznych komérek organizacyjnych i podlega ogloszeniu
poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w siedzibie Zespolu Zlobkéw m.st. Warszawy
i w siedzibach Ztobkéw wchodzacych w skltad Zespolu, na stronie internetowej Zespotu
Zlobkéw m.st. Warszawy, a takze w Biuletynie Informacji Publicznej Zespolu Ztobkéw m.st.
Warszawy.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia nr 22 /2020
Dyrektora Zespotu Ztobkéw m.st. Warszawy
Z dnia 13 maja 2020 .

PROCEDURA
organizacji opieki w ztobkach m.st. Warszawy od dnia 18 maja 2020 r.

Cel, podstawa i zakres procedury

Celem procedury jest okredlenie zasad organizacji opieki i zapewnienia bezpieczenistwa
dzieciom korzystajagcym z ustug zlobka — wewnetrznej komérki organizacyjnej Zespotu
Ztobkéw m. st. Warszawy.

Procedura powstata na podstawie ,Wytycznych dla instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do
lat 3” opracowanych przez Ministerstwa Zdrowia, Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
i Ministerstwa Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej oraz wytycznych przeciwepidemicznych
Gléwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 4 maja 2020 r. dla przedszkoli, oddziatéw
przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz
instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, wydane na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2019 r. poz. 59,
oraz z 2020 r. poz.322, 374 i 567).

Procedure nalezy stosowaé w kazdej wewnetrznej komdrce organizacyjnej Zespotu Ztobkéw
m.st. Warszawy w zwigzku ze Swiadczeniem opieki nad dzieémi w sytuacji zagrozenia
epidemicznego.

Kierownik placéwki zobowigzany jest do przekazania rodzicom informacji o czynnikach ryzyka
COVID-19 zaréwno u dziecka, jego rodzicow lub opiekundw jak i innych domownikéw oraz
o ryzyku podjecia decyzji zwigzanej z wysytaniem dziecka do placéwki, jak i dowozeniem
dziecka do instytucji — ze szczegdlnym uwzglednieniem informacji, ze cze$¢ przypadkéw
przebiega bezobjawowo.

Zalecenia dotyczace organizacji opieki w ziobkach miejskich

Zasady ogolne

1.

Wprowadza sie ograniczenie do 12 liczby dzieci pozostajgcych w tych samych i statych
pomieszczeniach ziobka stuzacych do wypoczynku, spozywania positkéw, zabawy i zajec.
Minimalna przestrzen dla dzieci w sali nie moze byé mniejsza niz 4 metry kwadratowe na
jedno dziecko i kazdego opiekuna.

Decyzje o przyjeciu dziecka do ztobka podejmuje kierownik ztobka, zgodnie z ograniczeniami
wprowadzonymi przez rzad, z kryterium pierwszeristwa wynikajagcymi z wytycznych.
Pierwszenstwo w przyjeciu do zlobka majg dzieci, ktérych rodzice oboje pracujg i nie maja
mozliwosci pogodzenia pracy z opieka w domu. W pierwszej kolejnosci przyjmowane sg
dzieci pracownikéw systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw handlu
i przedsiebiorstw produkcyjnych realizujagcy zadania zwigzane =z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 oraz pracownicy sektora opieki nad dzie¢mi.
Warunkiem przyjecia dziecka do ztobka jest zlozenie przez rodzica pisemnego oswiadczenia o
zaznajomieniu sie z czynnikami ryzyka | zobowigzaniu do przestrzegania procedur
obowigzujgcych w placéwce (Os$wiadczenie - zatacznik nr 1).

W przypadku nieobecnosci opiekunéw przydzielonych do danej grupy wiekowej, kierownik
2tobka ogranicza liczbe dzieci w tej grupie, zapewniajac jedynie opieke dzieciom



pracownikéw systemu ochrony zdrowia wykonujagcym prace na rzecz oséb zarazonych
COviID-19.

W przypadku wolnych miejsc w grupie rozwojowej innej, niz dziecko uczeszczato wczesniej,
lub wolnych miejsc w innej placéwce, dziecko za zgoda rodzicéw moze uczeszczaé do tej
grupy, lub innej wskazane]j placowki. W czasie obowigzywania procedury dziecko nie moze
zmieni¢ grupy oraz placéwki do ktérej zostato przyjete.

Od dnia 18 maja br. do odwotania w Ztobkach nie sg prowadzone zajecia rytmiki ani
organizowane imprezy okolicznosciowe.

W itobkach obowigzuje catkowity zakaz przebywania oséb trzecich, nie zwigzanych z biezacg
dziatalno$cig ztobka.

Zasady wstepu dzieci i opiekunéw do placowki

10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

Do zlobka mogg przyprowadzaé¢ dziecko tylko rodzice, opiekunowie prawni lub osoby
upowaznione przez rodzica.

Przyjecia dzieci do ztobka i ich odbiér prowadzone sg w $cisle okreslonych godzinach, ktére
ustala kierownik/dyrektor ztobka. Po tej godzinie dzieci nie zostang przyjete.

Dzieci oséb przebywajgcych na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych nie sg
przyjmowane.

Osoba przyprowadzajgca i odbierajgca dziecko ze ztobka zobowigzana jest do prawidtowego
zabezpieczenia sie w srodki ochrony osobistej (maseczka) zaréwno podczas przyprowadzania,
jak i odprowadzania dzieci oraz do dezynfekcji rak przy wejsciu do ztobka.

Osoba przyprowadzajgca i odbierajgca dziecko powinna przebywad w przestrzeni wspolnej
jak najkrécej. Zabronione jest prowadzenie rozmdw telefonicznych, spacerowanie czy
zabawa z dzieckiem.

W przestrzeni wspélnej musi by¢ zachowana zasada odstepu co najmniej dwéch metréw —
dotyczy to zarowno odlegtosci rodzicow od siebie, jak i odlegtosci rodzicéw od opiekundw.
Ewidencjonowanie czasu pobytu dziecka od 18 maja br. do odwotania dokonywane jest przez
pracownika ztobka.

Dziecko nie moze przynosi¢ ze sobg do placéwki i zabiera¢ z placéwki zadnych przedmiotéw
lub zabawek.

Zasady dotyczace zdrowia dziecka

18.
19.

20.

21.

22.

23.

Dziecko powinno by¢ zdrowe oraz przygotowane do uczestniczenia w zajeciach grupowych.
Przed przyprowadzeniem dziecka rodzice muszg sie upewni¢, ze dziecko nie ma gorgczki
(temperatura powyzej 37,5) lub zadnych symptoméw infekcji (m.in. kaszlu, kataru, dusznosci,
ostabienia, bdlu miesni, wysypki, biegunki).

Kazdorazowo przy przyprowadzeniu dziecka do Zzlobka upowazniony pracownik ztobka
dokonuje pomiaru temperatury ciata dziecka termometrem bezdotykowym. Personel Ztobka
ma takze prawo mierzy¢ temperature dziecka w kazdej watpliwej sytuaciji.

Przy przyjmowaniu dziecka opiekunka przeprowadza z rodzicem krétki wywiad dotyczacy
zdrowia dziecka (czy nie wykazuje objawdw infekcji lub innych chordb) oraz rodzicow (czy
rodzice lub osoby wspotzamieszkujgce nie majg objawodw infekcji, czy mieli kontakt z osobami
chorymi na koronawirusa, czy nie sg na kwarantannie).

Dziecko nie zostaje przyjete do ztobka, jesli ma miejsce przynajmniej jedna z nastepujacych
okolicznosci: dziecko ma podwyiszong temperature ciata, powyzej 37,5°C; opiekunka
zaobserwowata u dziecka katar, kaszel lub kichanie; rodzic odpowiedziat twierdzaco na
pytania z wywiadu opisanego w punkcie 21.

0Od dnia 18 maja br. do odwotania dzieci w ztobku nie myjg zebow.



Zasady korzystania z infrastruktury ztobka

24,

25.

26.

27.

28.

29.
30.

Z pomieszczen, w ktérych przebywajg dzieci usuwa sie przedmioty i sprzety, ktérych nie
mozna skutecznie upra¢ lub dezynfekowad.

Dziecko nie moze przynosi¢ ze sobg do placéwki i zabiera¢ z placéwki zadnych przedmiotéw
lub zabawek.

Jedli w budynku jest kilka grup, opieka jest zorganizowana w taki sposéb, by opiekunowie i
dzieci nie mieszaty sie miedzy grupami.

Do kontaktu miedzy grupami dzieciecymi w sytuacji koniecznej wyznaczona jest pielegniarka
lub kierownik.

Podczas positkéw dzieci sg rozsadzane z zachowaniem bezpiecznej odlegtosci w miare
mozliwosci Ztobka.

Sale, w ktdrych przebywaja dzieci wietrzone sg co najmniej raz na godzine.

Nie wolno w Zlobku zostawia¢ wézka dzieciecego.

Zasady dezynfekcji i bezpieczenstwa sanitarnego

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Dzieci oraz opiekunowie, szczegdlnie po przyjsciu do ztobka, przed jedzeniem, po powrocie z
placu zabaw, po skorzystaniu z toalety albo przynajmniej co dwie godziny myjg rece wodg
z mydiem co najmniej przez 30 sekund.

W itobku prowadzi sie monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggdw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni
dotykowych i zabawek.

Zapewnia sie biezgcg dezynfekcje toalet srodkami bezpiecznymi dla dzieci. Kazdorazowa
wizyta w toalecie w celach higienicznych z dzieémi wymaga dezynfekcji deski klozetowej oraz
prawidtowe] dezynfekcji rak.

Dzieci korzystajg z placu zabaw wytacznie wéwczas, gdy zapewniona jest codzienne
dezynfekcja. Jezeli nie ma mozliwosci zapewnienia codziennej dezynfekcji sprzetu na placu
zabaw, oznacza sie go tasmga zabezpieczajgcg przed uzywaniem.

Z placu zabaw dzieci korzystajg rotacyjnie, w maksymainie 12- osobowych grupach, chyba, ze
kazda grupa posiada swojg oddzielng przestrzen. Dzieci z réznych grup nie mogg sie mieszac.
Przy organizacji dziecku miejsca do spania, musi by¢ zachowany dystans pomiedzy lezaczkami
i tézeczkami. Po zakoiczeniu odpoczynku sg one dezynfekowane.

Szczegdlne zalecenia sanitarne dla personelu

Personel zatrudniony w Ztobku ma obowigzek korzystania zgodnie z zaleceniami Sanepidu i
kierownictwa ztobka z indywidualnych $rodkéw ochrony osobistej — przytbic albo maseczek
na usta lub nos, jednorazowych rekawiczek, fartuchéw, ptyndéw do dezynfekcji rak.
Codziennie przed rozpoczeciem pracy kazdy pracownik mierzy temperature.

Obowigzuje codzienna zmiana odziezy, w ktdrej pracownik przebywa w ztobku pracujac
z dzieémi.

Obowigzuje  ograniczenie  wspdlnego  przebywania dorostych w  zamknietych
pomieszczeniach. W przypadku koniecznosci kontaktu w mniejszym dystansie, nalezy zatozy¢
maske na usta i nos.

Przygotowanie i serwowanie positkéw odbywa sie tylko w rekawiczkach jednorazowych.
Positki powinny byé naktadane przez opiekuna bezposrednio dzieciom na talerz.
Zaplanowane s3 rdzne godziny spozywania positkdw, a pomiedzy nimi dezynfekcje stolikow i
krzeset,



.

10.

Personel kuchenny, pomocniczy i sprzatajacy nie moze przebywaé z personelem zajmujgcym
sie dzieémi lub z dzieémi.

W przypadku wystapienia jakichkolwiek objawédw infekcji u pracownika (goraczka, kaszel,
ostabienie, bdle miesni) konieczny jest kontakt telefoniczny z kierownikiem ztobka.
Pracownik, w ktérego miejscu zamieszkania przebywa osoba na kwarantannie lub izolowana
z powodu podejrzenia lub rozpoznania COVID-19, musi poinformowaé o tym fakcie
kierownika ztobka. Taka asoba nie ma wstepu do placdwki.

Szczegdlowe zasady funkcjonowania pracownikow i nowych zasad pracy w czasie pandemii
regulujg odrebne procedury.

Szczegdtowe zasady postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia COVID-19 znajdujg sie
w procedurze postepowania w przypadku zakazenia pracownikow.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u dziecka

Personel ztobka ma obowigzek informowac rodzicow o wszelkich niepokojacych objawach,
zaobserwowanych podczas przebywania dziecka w iobku, m.in. zlym samopoczuciu,
zmeczeniu, braku apetytu, wysypce, gorgczce powyzej 37,5 stopni, kaszlu, przekrwionych
oczach, bélu brzucha, problemach zotadkowych i innych.

Dziecko przejawiajagce widoczne objawy choroby zostanie odizolowane w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, z zapewnieniem minimum 2 metréw odlegtosci od
innych oséb.

Personel ztobka niezwtocznie informuje telefonicznie rodzicéw lub opiekundw o wystgpieniu
u dziecka niepokojacych objawéw. Rodzice lub opiekunowie s3 zobowigzani do
niezwtocznego odebrania dziecka.

Rodzice po odebraniu ze itobka dziecka z objawami choroby, majg obowigzek
poinformowania kierownika/dyrektora ztobka o wyniku badania dziecka przez lekarza oraz
bezwzgledny obowigzek dostarczenia po chorobie zaswiadczenia od lekarza, Ze dziecko jest
zdrowe,

Po odebraniu przez rodzicéw dziecka z objawami zakazenia dezynfekuje sie pomieszczenie
lub miejsce, w ktérym dziecko przebywato.

Kierownik informuje o incydencie Sanepid i ustala, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury
oraz w porozumieniu z Dyrektorem Zespotu Ztobkdw podejmuje stosowne decyzje.

Kierownik ztobka informuje o podejrzeniu zakazenia COVID-19 u dziecka Dyrektora Zespotu
Ziobkéw oraz tworzy liste personelu i dzieci przebywajgcych w tym samym czasie w
pomieszczeniach, w ktdrych przebywato dziecko z objawami zakazenia. O potencjalnym
incydencie informowani sg rodzice dzieci przebywajgcy w tej samej grupie.

W przypadku stwierdzenia zakaienia COVID-19 u jakiegokolwiek dziecka albo personelu
ztobka wszystkie dzieci z danej grupy i ich rodzice moga zosta¢ objeci obowigzkowa
kwarantanng przez 14 dni na podstawie decyzji Sanepid.
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Zatacznik do
PROCEDURY organizacji opieki w Ztobkach m.st. Warszawy
od dnia 18 maja 2020 r. do odwotania

OSWIADCZENIE DLA RODZICA

............................................................... R

imie i nazwisko dziecka/PESEL dziecka 7ESPOL 7LOBKOW
M.ST. WARSZAWY

imig i nazwisko ojca/opiekuna dziecka

OSWIADCZAM

1) ze jestem Swiadoma/y czynnikow ryzyka w zwigzku z COVID-19 zaréwno u dziecka, jego rodzicow
lub opiekundéw jak i innych domownikéw oraz o ryzyku podjecia decyzji zwigzanej z wysytaniem
dziecka do placéwki, jak i dowozeniem dziecka do instytucji — ze szczegdlnym uwzglednieniem
informacji, ze cze$¢ przypadkéw przebiega bezobjawowo;

2) ze zapoznatam/em sie z procedura organizacji opieki w ztobkach m.st. Warszawy od dnia 18 maja
2020 r. do odwotania wprowadzong zarzadzeniem nri"‘«:!/ZOZO Dyrektora Zespotu Ztobkéw m.st.
Warszawy z dnia'? maja 2020 r. i zobowigzuje sie do jej przestrzegania.

ZOBOWIAZUJE SIE

ze w przypadku otrzymania informaciji ze ztobka o wystapieniu u dziecka niepokojacych objawoéw
chorobowych niezwtocznie odbiore dziecko z placéwki.

data, podpis ojca/opiekuna dziecka

(_fxi.tm



